先进集体介绍材料
1、 集体基本信息
2、 受奖励（处分）情况
3、 主要先进事迹（1500字以内）


先进个人介绍材料
1、 个人基本信息
2、 主要学习经历
3、 主要工作经历
4、 受奖励处分情况
5、 主要先进事迹（1500字以内）
6、 代表性成果（对应创新能力、质量、实效、贡献有关内容，填写代表性成果，不得简单罗列。主要代表性成果中各类别以及代表性案例合计不得超过5项。）
7、 重大项目情况（5项以内）
8、 重要组织任职情况（5项以内）




